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FORMATO PARA CREACIÓN DE CURSOS E INSCRIPCIÓN DE ESTUDIANTES EN EL AULA VIRTUAL MOODLE
Diligencie el siguiente formato y envíelo al correo univirtual@uptc.edu.co
Al final de este documento, encontrará información general sobre el proceso de creación de cursos e inscripción de estudiantes.
(Diligencie todos los datos)
FECHA:      
	DATOS DOCENTE

	Apellidos:
	     

	Nombres:
	     

	No. Cédula:
	     

	Correo Electrónico:
	     


	DATOS CURSO 1

	Programa Académico:
	     

	Nombre Asignatura:
	     

	Código Asignatura: (SIRA)
	     

	Grupo Asignatura:
	     

	Restaurar Curso del semestre anterior?
	SI   FORMCHECKBOX 
       NO  FORMCHECKBOX 

(Si utilizó el aula el semestre anterior y desea recuperar los archivos y actividades publicadas, marque SI)

	Número de Estudiantes:
	     


	DATOS CURSO 2

	Programa Académico:
	     

	Nombre Asignatura:
	     

	Código Asignatura: (SIRA)
	     

	Grupo Asignatura:
	     

	Restaurar Curso del semestre anterior?
	SI   FORMCHECKBOX 
       NO  FORMCHECKBOX 

(Si utilizó el aula el semestre anterior y desea recuperar los archivos y actividades publicadas, marque SI)

	Número de Estudiantes:
	     


	DATOS CURSO 3

	Programa Académico:
	     

	Nombre Asignatura:
	     

	Código Asignatura: (SIRA)
	     

	Grupo Asignatura:
	     

	Restaurar Curso del semestre anterior?
	SI   FORMCHECKBOX 
       NO  FORMCHECKBOX 

(Si utilizó el aula el semestre anterior y desea recuperar los archivos y actividades publicadas, marque SI)

	Número de Estudiantes:
	     


	DATOS CURSO 4

	Programa Académico:
	     

	Nombre Asignatura:
	     

	Código Asignatura: (SIRA)
	     

	Grupo Asignatura:
	     

	Restaurar Curso del semestre anterior?
	SI   FORMCHECKBOX 
       NO  FORMCHECKBOX 

(Si utilizó el aula el semestre anterior y desea recuperar los archivos y actividades publicadas, marque SI)

	Número de Estudiantes:
	     


	OBSERVACIONES:      



INFORMACIÓN GENERAL
1. A partir del primer semestre de 2008:

a. No es necesario enviar el listado de estudiantes, pues automáticamente se cargarán del sistema SIRA.

b. El nombre corto de cada curso, será el código SIRA, para facilitar la identificación y cruce de información.

2. Si el curso solicitado estuvo disponible el semestre anterior, por favor indique en el formulario si desea restaurarlo. Todos los archivos y actividades publicadas en ese semestre se recuperarán automáticamente, sin estudiantes.

3. Los formularios de solicitud de creación de cursos recibidos, serán procesados únicamente si la información está completa.
4. Las solicitudes se atenderán, a más tardar 48 horas después de su recepción.
5. Los docentes que deseen capacitación, pueden solicitarla a través de la Dirección de Escuela.
NOTA: En caso de restauración de cursos, se recomienda comunicarse con la oficina de Educación Virtual para brindarle información sobre la actualización de la Herramienta Evaluación o Cuestionario.
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